湘潭生物机电学校资产清查盘点和数据治理服务项目采购需求
根据《湘潭市财政局关于开展市级行政事业单位资产清查盘点和数据治理的通知》（潭财资[2025]4号）要求，经2025年6月27日学校党委会议研究同意，我校资产清查盘点及数据治理服务项目通过综合评分法招标采购方式，采购需求如下：
（一）对资产全面清查盘点
盘底、摸清资产状况（截止至2025年6月底学校取得的所有资产），通过逐一统计各科室部门资产实有数，如实记录资产使用部门、使用人员和使用状况，建立实物盘点清查台账，且对超过资产配置标准的科室部门进行分配调整；
（2） 数据核对
将实物盘点表与固定资产系统基础数据、财务账务资产数据进行三账核对，将资产实物与资产系统相结合，做到账实相符，追根溯源，对闲置、报废、需维修等问题资产进行登记处理；对盘盈盘亏资产数据进行原因查询；
（3） 系统调整
根据比对结果更新系统信息，对系统信息进行完善，根据盘点结果，更新当前固定资产的实际使用情况；
(4） 条码管理
打印固定资产条码并粘贴，做到一物一码，实现资产管理信息化、标准化、流程化。通过信息化管理优化资产配置、全面准确掌握资产存量，进一步盘活资产，提高资产使用效率；
（4） 资产处置
对资产清理情况出具经济鉴证证明，配合学校建立、完善固定资产台账，在经市机关事务局对核增核减的固定资产审批处理后，更新行政事业单位固定资产管理系统信息和国有资产实物管理平台。
[bookmark: _GoBack]（六）清查总结
清查项目工作结束后，整理之前各个阶段的文件和相关数据，整理出具固定资产清查总结工作报告。梳理资产使用情况，理清低效、闲置资产并准确标注资产使用状况，形成待盘活资产台账。
